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Nr referencyjny: 16/zo/ichpw/2015 Zalgcznik nr 5 do Regulaminu Zakupow

Zabrze, dnia 15.10.2015 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT NA
SUKCESYWNE SWIADCZENIE USLUG KURIERSKICH

Niniejsze postepowanie ofertowe prowadzone jest dla zamoéwienia o wartoéci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zfotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro (art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004r. tekst jednolity Dz. U.z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

W zwigzku z zamiarem zawarcia umowy na:
Sukcesywne Swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym, zapraszamy do skladania ofert
cenowych wedtug ponizszych zasad.
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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Instytut Chemicznej Przerébki Wegla, ul. Zamkowa 1, 41-803 Zabrze.
NIP: 648-000-87-65, REGON: 000025945

PKD: 7219Z , KRS: 0000138095

Adres strony internetowej: www.ichpw.zabrze.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne sSwiadczenie ustug kurierskich (przyjmowanie, przemieszczanie

i doreczanie przesytek tzw. systemem ,od drzwi do drzwi") wraz z zapewnieniem w cenie przesytki niezbednych

opakowan (dedykowanych do przesytek kurierskich) w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Instytutu

Chemicznej Przerobki Wegla z siedzibg w Zabrzu (41-803) przy ul. Zamkowej 1, zwanego dalej ,punktem odbioru”,

Zamawiajacy szacuje, ze ilos¢ przesytek kurierskich wysytanych w przewidzianym okresie realizacji zamowienia

bedzie wynosita ok 500 sztuk, w tym:

2.1. przesytek kurierskich w obrocie krajowym — ok 450sztuk, w tym ok. 5 przesytek niestandardowych tzn. odbicr,
doreczenie i powrét przesylki tego samego dnia na terenie catego kraju. Wykonawca, ktéry nie realizuje
przesytek niestandardowych wpisuje w Formularzu oferty wartosci 0,00 zt. Zamawiajacy nie wyklucza takiego
Wykonawcy z postepowania ofertowego;

2.2. przesyfek kurierskich w obrocie zagranicznym- ok 50 sztuk (gtéwne kierunki wysytki przesytek to: Francja,
Hiszpania, Holandia, Niemcy, Portugalia, Ukraina, USA, Wielka Brytania);

2.3. szacowna liczba przesytek z wyszczegdlnieniem ilosci dla danego rodzaju zostata okreslona w Zataczniku nr 2
do niniejszego zaproszenia;

2.4. ilosci wymienione w w/w zalgczniku sa danymi szacunkowymi opracowanymi na podstawie dotychczasowe;j
iloéci przesytek kurierskich nadawanych przez Zamawiajacego i stuza do celow ztozenia oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze rzeczywiste ilosci przesylek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i moga odbiega¢ od iloéci podanych powyzej. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
o wykonanie ilosci przesytek okreslonej w przedmiotowym zatgczniku.

Zasady realizacji zaméwienia:

3.1. ustugi objete przedmiotem zamodwienia beda realizowane sukcesywnie, zgodnie z potrzebami
Zamawiajacego.

3.2. wykonawca bedzie odbiera¢ przesytki z siedziby Zamawiajacego (ul. Zamkowa 1, 41-803 Zabrze) bezpfatnie.

3.3. ceny przesylek wykazanych w Zalaczniku nr 2 do zaproszenia beda state przez okres 12 m-cy od daty
potwierdzenia przyjecia gltébwnego zamodwienia.

3.4. w przypadku korzystania przez Zamawiajacego z ustug, ktorych ceny nie zostaty okreslone w formularzu
ofertowym, rozliczenie nastgpowac¢ bedzie zgodnie z obowigzujgcym w dniu nadania cennikiem
Wykonawcy.

3.5. szczegdtowe zasady $wiadczenia przez Wykonawce ustug reguluje regulamin $wiadczenia ustug, ktéry
zostanie przez Wykonawce dofaczony do oferty.

3.6. zamawiajacy wymaga od Wykonawcy nadania numeru klienta dla Zamawiajacego.

3.7. zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie, droga
elektroniczng, lub za pomoca formularza na stronie internetowej. Wykonawca po ogtoszeniu wyniku
postepowania przekaze Zamawiajacemu dane kontaktowe stuzace do zlecania ustug kurierskich.

Wykonawca zobowiazuje sie do $wiadczenia ustug kurierskich wedtug nastepujacych zasad:

4.1. dowodem nadania przesytki kurierskiej bedzie wypetniony i potwierdzony przez pracownika Wykonawcy list
nadawczy, odcinek nalepki adresowej lub inny rodzaj dowodu nadania, zawierajacy dane nadawczo-
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4.2,
4.3.
44,
4.5.

4.6.

4.7.

odbiorcze (w tym date nadania), potwierdzony podpisem pracownika Wykonawcy. Kazde przyjecie zlecenia —
dowdd nadania traktowane bedzie jako zawarcie umowy pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym.

odbior przesytki przez pracownika Wykonawcy bedzie nastepowat w dniu zgtoszenia najpdzniej do godziny
16:00.

Wykonawca nie bedzie naliczat optat za 2-krotng awizacje oraz przechowywanie przesytek.

Wykonawca nie bedzie naliczat opfat za 2-krotng awizacje oraz przechowywanie przesylek zagranicznych.
Wykonawca zagwarantuje ubezpieczenie przesylek kurierskich na standardowych zasadach stosowanych dla
swoich przesytek lub na warunkach szczegétowych na zyczenie Zamawiajacego.

adresat przesytki ma prawo sprawdzenia zawartoéci przesytki w obecnosci przedstawiciela Wykonawcy
dostarczajacego przesytke. W przypadku niezgodnosci zawartosci z dowodem nadania lub noszacej
znamiona uszkodzenia adresat ma prawo odmowi¢ przyjecia przesylki i zglosi¢ reklamacje. Reklamacja
rozpatrywana bedzie na zasadach okreslonych przez Wykonawce w ogdlnie dostepnych dokumentach.

na wniosek, Zamawiajacy po doreczeniu przesytki, otrzyma od Wykonawcy na piémie potwierdzenie
odbioru/doreczenia przesytki.

5. Zobowigzania Wykonawcy:

5.1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przesytke od momentu przyjecia jej do przewozu, tj. od chwili jej
wydania (za potwierdzeniem) przez Zamawiajacego do chwili dostarczenia przesytki (za potwierdzeniem)
wskazanemu adresatowi.

5.2. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przesytek w stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia
przesytki w czasie transportu, Wykonawca dostarczy przesytke do odbiorcy wraz z protokotem opisujacym
powstate uszkodzenie.

5.3. Wykonawca zobowiagzany jest do zapewnienia odpowiedniej iloéci samokopiujacych sie drukéw adresowych
oraz opakowan do pakowania przesytek.

54. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia mozliwosci sprawdzenia statusu wysytanych przesytek
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym poprzez sie¢ Internet.

5.5. Podstawa zapfaty bedzie cena jednostkowa wskazana w Zalgczniku nr 2 oraz faktyczna ilosé wystanych
przesytek.

5.6. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania specyfikacji do faktury za kazdy miesigc, uwzgledniajacej, co
najmniej dane takie jak: numer listu przewozowego, dane nadawcy (imie i nazwisko, punkt odbioru), data
nadania przesytki, dane odbiorcy (nazwa/imie i nazwisko, adres) oraz waga i rodzaj przesytek, cena
i informacja o deklarowanej godzinie doreczenia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé generowania zestawien
z aplikacji udostepnionej Zamawiajacemu bezpfatnie.

5.7. Wykonawca zobowigzany sie do elektronicznego dokumentowania godziny dostarczenia przesytki, przy
uzyciu stuzacych do tego urzadzen tj. czytnikow/kolektorow/terminali.

5.8. Kurierzy powinni by¢ wyposazeni w identyfikator potwierdzajagcy wykonywanie czynnosci na rzecz
Wykonawcy.

6. Okreslenie zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

64120000-3 - ustugi kurierskie.

11l. TERMIN REALIZACJI

1

2.

Termin realizacji zamowienia: przez okres 12 miesiecy liczac od dnia potwierdzenia przyjecia gtéwnego
zamowienia lub do chwili zrealizowania ustug na {agczng kwote przewidziang w zamowieniu, jesli fakt ten nastgpi
przed uptywem okresu 12 miesiecy swiadczenia przez Wykonawce ustug kurierskich.

IV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ
Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostang zfozone przez Wykonawcow w wyznaczonym

przez Zamawiajgcego terminie.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w skali od 0 do 100 pkt., w oparciu o nastepujace kryteria:

Kryterium Waga kryterium
Cena 1 - suma wartosci netto przesytek krajowych wymienionych w zataczniku nr 2 40 %
Cena 2 - cena jednostkowa netto PRZESYtKI KRAJOWEJ Z OPCJA DORECZENIA DO 15 %
GODZ. 9:00 do 1 kg wymienionej w poz. 1 zalacznika nr 2
Cena 3 - cena jednostkowa netto PRZESYLKI KRAJOWEJ STANDARDOWEJ do 1 kg 159%
wymienionej w poz. 10 zatgcznika nr 2
Cena 4 — cena za PRZESYLKE NIESTANDARDOWA do 1 kg. wymieniong w Formularzo 15%

oferty stanowigcym zatacznik nr 1

%



INSTYTUT CHEMICZNE)
PRZEROBKI WEGLA

Nr referencyjny: 16/zo/ichpw/2015 Zafqcznik nr 5 do Regulaminu Zakupow

Upust - warto$¢ procentowa upustu od cen, za przesylki krajowe i zagraniczne,

zawartych w cenniku Wykonawcy 5%

2.1. Ocena kryterium Cena (1, 2, 3 i 4) bedzie dokonana wedtug wzoru:

najnizsza oferowana cena netto (w zi)
Cena(1,2,3i4) = x waga kryterium
cena netto badanej oferty (w zi)

2.2. Ocena kryterium Upust bedzie dokonana wedtug wzoru:

wartosc¢ upustu badanej oferty (%)
Upust = x waga kryterium
najwyzsza wartos$¢ upustu badanej oferty (%)

Przyjmuje sie, ze 1 % (wagi kryterium) - 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kazdym z kryteriow.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczna liczbe punktéw w kryteriach.

s W

WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO

- |

O zamoéwienie mogg sie ubiegac Wykonawcy, ktérzy:

1.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywanej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa naktadaja obowiazek
ich posiadania, tj.: Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z
2012 r. poz. 1529)r. Prawo pocztowe.

2. Do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:

2.1. wypelniony i podpisany Formularz oferty - wzoér druku formularza stanowi zatacznik nr 1 do zaproszenia,

2.2. aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
wystawiony nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2.3. Wypelniony i podpisany Cennik ustug kurierskich- wzér druku wykazu stanowi zatacznik nr 2 do zaproszenia.

24. wypis z rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

3.  Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (wykonawcow wspaélnie

ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia).

4. Upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow

dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu

stwierdzajgcego status prawny wykonawcy (odpisu z wilasciwego rejestru) to do oferty nalezy dolaczyé
petnomocnictwo w formie oryginatlu wystawione przez osoby do tego upowaznione lub potwierdzong
notarialnie kopie petnomocnictwa.

V1. CENA OFERTOWA | SPOSOB JEJ PODANIA

. Wykonawca za realizacje przedmiotu zaméwienia poda cene w spos6b okreslony w Formularzu oferty.

2. Cena jednostkowa oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia wynikajace
z zaproszenia, jak réwniez koszty w nim nie ujete, a bez ktorych nie mozna wykonac przedmiotu zamoéwienia
(tzn. m.in. koszty opakowania, standardowego ubezpieczenia itp. za wyjatkiem kosztéw optlaty paliwowej).
Oznacza to iz cena musi dodatkowo obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytulu nalezytej
starannosci oraz realizacji ustug zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.

3. Wartoé¢ opfaty paliwowej bedzie kosztem dodatkowym wliczanym do kazdej ceny wysylanej przesytki krajowej
i miedzynarodowej i bedzie wynikac z obowigzujacej stawki ogloszonej na stronie internetowej Wykonawcy lub
w innym miejscu ogdlnie dostepnym.

4. Ceny jednostkowe wymienione w Formularzu ofertowym beda ostateczne i nie beda podlegac zmianie.

%
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5. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN (z dokfadnoscia do dwéch miejsc po przecinku), jezeli
obliczana cena ma wigcej miejsc po przecinku nalezy ja zaokragli¢ w ten sposéb, ze cyfry od 1 do 4 nalezy
zaokragli¢ w dot, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gére.

VIl. MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze zwracac si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia kierujac swoje zapytania:
1.1.  pisemnie na adres: Instytut Chemicznej Przerébki Wegla , 41-803 Zabrze, ul. Zamkowa 1
1.2.  faksem na nr: +48 (32) 271-08-09,
1.3. drogg elektroniczng na e-mail: rbonk@ichpw.pl
2. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgacego do kontaktowania sie z Wykonawcami sa: Renata Bonk-Jaska
3. Oferty nalezy skfada¢ w formie pisemnej lub drogg elektroniczng (e-mailem akceptowane beda tylko skany
podpisanych dokumentow).
4.  Oferty nalezy skfada¢
4.1. pisemnie na adres: Instytut Chemicznej Przerébki Wegla, 41-803 Zabrze, ul. Zamkowa 1,
4.2. drogg elektroniczng na e-mail: rbonk@ichpw.pl
5. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 21.10.2015 r.

VIIl. ZALACZNIKI DO ZAPROSZENIA

Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zatacznika
Zatacznik nr 1 Formularz oferty - wzér druku
Zatacznik nr 2 Cennik ustug kurierskich- wzér druku

Instytut Chenzp':ﬁﬁ} Przerdbkf\Weala
Kierownik Dzidlu Plafov/ai
.| Finansow

Glowny Ksiegowy
mgr Barbara Kapryan
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Zatacznik nr 1 do zaproszenia

(pieczec firmowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy ...

Adres/siedziba ...............

W nawigzaniu do zaproszenia na:

SUKCESYWNE SWIAEDCZENIE UStUG KURIERSKICH

oferuje/my wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie objetym zapytaniem za:
1. Wartos¢ oferty:

Cena netto (SUMA wartosci przesytek krajowych): .....covviiiniiiiiiiiiiiiiinininnan.. - dotyczy kryterium CENA 1
L T o L R LR LIS o 0 | B0 1 o )
2. Cena jednostkowa netto PRZESYtKI KRAJOWEJ Z OPCJA DORECZENIA DO GODZ. 9:00 do 1 kg wymienionej
wpoz. 1zafgeznikanr 2: ... - dotyczy kryterium CENA 2
3. Cena jednostkowa netto PRZESYLKI KRAJOWEJ STANDARDOWEIJ do 1 kg wymienionej w poz. 10 zatacznika nr 2:
..................................... - dotyczy kryterium CENA 3

4. Cenaza PRZESYLKE NIESTANDARDOWA do 1 kg. z uwzglednieniem ponizszych warunkow:
— wycena na dzier 20.10.2015 .
— cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z swiadczeniem ustugi m.in. koszty opakowania, standardowego
ubezpieczenia, kosztéw opfaty paliwowej itp.
— odbior przesylki o godzinie 10:00 z Zabrza, ul. Zamkowa 1.
doreczenie przesylki, tego samego dnia, do Krakowa ul. ............ o godzinie 13:00,
powrot kuriera, tego samego dnia, z przesytkg o godzinie 16:00 do Zabrza ul. Zamkowa 1.

..................................... - - dotyczy kryterium CENA 4

5. Wartos¢ procentowa upustu wynosi ........... od cen, za przesytki krajowe i zagraniczne, zawartych w cenniku
Wykonawcy a nie wyszczegolnionych w niniejszym zaproszeniu - dotyczy kryterium UPUST.

6. Integralna czescig Formularza ofertowego jest wypetniony i podpisany Zalacznik nr 2 — Cennik ustug kurierskich.

7. Termin realizacji zamowienia: do 12 miesiecy liczac od dnia potwierdzenia przyjecia gléwnego zaméwienia lub
do chwili zrealizowania ustug na faczng kwote przewidziang w umowie, jesli fakt ten nastapi przed uptywem
okresu 12 miesiecy $wiadczenia przez Wykonawce ustug kurierskich.

8. Termin platnosci: do 14 dni od daty wplywu prawidtowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiajacego.

9. Zapoznaliémy sie z trescig zaproszenia i gwarantujemy wykonanie catosci przedmiotu zamodwienia zgodnie jego

trescia.

10, Termin WaZnoscioferty: . on it
11. Osoba uprawniona do kontaktow ze strony Wykonawcy: tel./faks.
12. Niniejsza oferta sklada siez ............. stron. Jednoczesnie Wykonawca skfada nastepujace dokumenty:

80 TR S S e

B cascsasssssnamennise i s e

Bi  wdmsvssinses s R T T S S e

(miejscowosci i data) (podpis oraz pieczec osdb uprawnionych do reprezentowania

i skladania oswiadczen w imieniu Wykonawcy)

4 J %
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Zalacznik nr 2 do zaproszenia

CENNIK USLUG KURIERSKICH

Lp. Rodzaj przesylki Szacowana ilo$é * j edn?s't‘:owa Wartos¢ netto
szt. w zt
netto w z} **
1 2 3 4 5
PRZESYL£KI KRAJOWE Z OPCJA DORECZENIA DO GODZ. 9:00
— gwarantowane doreczenie przesyltki do adresata przed godzing 9:00 rano
— odbiér przesytki w dniu zlecenia i doreczenie do godziny 9:00 nastepnego dnia roboczego
1 Do 1 kg 34 e
kryterium CENA 2
2 Do 5 kg 2
3 Do 10 kg 2
PRZESYLKI KRAJOWE Z OPCJA DORECZENIA DO GODZ. 10:00
- gwarantowane dorgczenie przesylki do adresata przed godzing 10:00 rano
— odbior przesytki w dniu zlecenia i dorgczenie do godziny 10:00 nastepnego dnia roboczego
B Do 1 kg 8
5 Do 5 kg 2
6 Do 10 kg 2
PRZESYLKI KRAJOWE Z OPCJA DORECZENIA DO GODZ. 12:00
— gwarantowane doreczenie przesylki do adresata przed potudniem
— odbidr przesytki w dniu zlecenia i doreczenie przed potudniem nastepnego dnia roboczego
7 Do 1 kg 14
8 Do 5 kg 1
9 Do 10 kg 5
ZESYEKI KRAJOWE STANDARDOWE
— doreczenie przesylki realizowane ,z dnia na dzien” lub najblizszego dnia roboczego w godzinach pracy tj. do godz. 15:00
10 | Do1kg 338 dotyczy
kryterium CENA 3
11 | Do5kg 13
12 | Do 10 kg 23
SUMA wartosci przesytek krajowych
dotyczy
kryterium CENA 1

Powyisze iloici s3 danymi szacunkowymi opracowanymi na podstawie dotychczasowej iloéci przesylek kurierskich nadawanych przez
Zamawiajaceqgo i stuza do celow zlozenia oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze rzeczywiste ilosci przesylek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego
i moga odbiegac od iloici podanych powyzej. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek okreslonej w w/w wykazie.

Cena jednostkowa zawiera wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia wynikajace z zaproszenia, jak rowniez koszty w nim nie
ujete, a bez ktérych nie mozna wykonaé przedmiotu zamdwienia (tzn. m.in. koszty opakowania, standardowego ubezpieczenia itp.). Oznacza
to, iz cena musi dodatkowo obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej starannosci oraz realizacji ustug zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami.

Cena jednostkowa nie zawiera kosztow oplaty paliwowej.

Warto$¢ oplaty paliwowej bedzie kosztem dodatkowym wliczanym do kazdej ceny wysytanej przesytki krajowej | zagranicznej i bedzie wynikac z
obowiazujacej stawki ogloszonej na stronie internetowej Wykonawcy lub w innym miejscu ogélnie dostepnym.

(podpis oraz pieczec osob uprawnionych do reprezentowania
i skladania oswiadczen w imieniu Wykonawcy)

(miejscowosci | data)
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